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FORMAGAO ESCOLAR

Faculdade IBRA - MBA EM LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS — Concluido em
2023

ETEC Getulio Vargas - Técnico em Servigos Juridicos — Concluido em 2021

SENAC - Licitagao e Contratos Administrativos - Concluido em 2019

FATEC - Tecndélogo em Gestao Comercial - concluido em 2018

Escola Estadual Brasilio Machado - Ensino Médio - concluido em 2013

QUALIFICAGOES

v' Facilidade no relacionamento interpessoal
v' Dinamismo, organizagao e iniciativa
v' Conhecimentos avangados em Informatica (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)

RBO Servigos Publicos e Projetos Municipais LTDA EPP

Periodo: Jan/2015 a hoje

Concursos Piublicos

e Coordenacgao e preparagao de material para concursos publicos

e Suporte no treinamento da coordenacgao, auxiliares de coordenacgao e fiscais

e Fiscalizagdo na aplicagéo de provas

e Sinalizagéo do local para aplicacédo de provas (identificacao de salas e carteiras, e colher digitais)

o Organizagao e aplicagdo de concursos publicos e processos seletivos (provas objetivas e provas
praticas)

e Suporte em Processo Seletivo, TAF e Avaliacao Psicolégica em todo territério nacional

e Prestacao de suporte e acompanhamento das inscrigdes, contatos com escolas, faculdades e
6rgaos publicos

e Recebimento e analise de documentagao dos inscritos (isengao da taxa de inscrigéo, solicitagao de
atendimento especial)

e Organizagdo e separacao de material para correcéo

Licitagoes

Licitagcdo (Pregao Presencial, Pregao Eletronico, Tomada de Pregos, Carta Convite)
Organizagéao e Preparagao de documentagéo para Pregdes (ComprasNet, Bec, Banco do Brasil,
ComprasMG, Portal de Compras Publicas, Compras Abertas Jundiai, BLL)

Preparagao de ATAS e analise de orgamentos

Captagao de editais

Gerenciamento de Projetos

Gerenciamento, planejamento e desenvolvimento de projetos
Vestibulares para diversas Instituicbes de Ensino
Captagédo, analise e selecao de clientes e projetos

Area Administrativa

Coordenagao e acompanhamento de eventos
Selegéo e treinamento de pessoal
Gerenciamento e Controle Orgamentario



